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1 Керівник ООВ/ОС 

2 
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1. Мета 

Процедура визначає механізм визначення вартості послуг з сертифікації продукції ООВ/ОС та 

моніторингу відповідності сертифікованих органів вимогам сертифікації. 

2. Область використання 

Процедура дійсна для осіб, які можуть бути сертифіковані. 

3.Нормативні посилання 

Відповідають Настанові. 

4.Терміни та визначення 

Загальноприйняті в Настанові. 

5.Скорочення 

КООВ/ОС - керівник органу з оцінки відповідності/сертифікації  

ООВ/ОС – орган оцінки відповідності/сертифікації 

МЯ – менеджер систем якості/заступник керівника ООВ/ОС 

ПООВ/ОС - персонал ООВ/ОС 

ОСП – орган з сертифікації продукції 

ОС-ПР - процедура системи управління ООВ/ОС 

   

6. Відповідальність 

Загальну відповідальність за реалізацію процедури несе керівник ООВ/ОС. 

 

7.Основна частина 

Вартість робіт з сертифікації та моніторингу визначається без урахування податку на додану 

вартість, що нараховується згідно із законодавством. 

 

8. Додаткова інформація щодо етапів процесу 

Вартість робіт з сертифікації та моніторингу розраховується виходячи з норм часу на їх 

виконання (трудомісткості) та вартості розрахункової калькуляційної одиниці часу (одного 

людино-дня) за формулою 

В = Нч х Воч, 

де: В - вартість робіт з сертифікації  та моніторингу, гривень; 

Нч - норма часу на виконання робіт з сертифікації та моніторингу, людино-днів; 

Воч - вартість розрахункової калькуляційної одиниці часу, гривень за один людино-день. 

Норма часу (Нч) складається із загальної трудомісткості всіх етапів робіт, що виконуються згідно 

з установленим ООВ/ОС порядком проведення сертифікації та моніторингу. Основними етапами 

здійснення сертифікації є: 

a) подання заявки заявником на сертифікації чи розширення сфери сертифікації; 

b) надання заявником інформації та документації, необхідної для сертифікації; 

c) призначення групи аудиторів з сертифікації; 

d) складання програми робіт сертифікації та інформування про це заявника; 

e) проведення аналізу наданої інформації та документації; 

f) проведення оцінки заявника на місці; 
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g) наліз зібраних матеріалів і складання акту оцінки з рекомендаціями щодо сертифікації 

заявника (розширення сфери його сертифікації) або відмови в сертифікації заявника (відмови в 

розширенні сфери його сертифікації); 

h) прийняття рішення про  сертифікацію заявника (розширення сфери його сертифікації) або 

про відмову в сертифікації заявника (відмову в розширенні сфери його сертифікації). 

Основними етапами здійснення моніторингу за відповідністю сертифікованих ООВ/ОС 

заявників відповідності вимогам сертифікації шляхом здійснення нагляду, проведення 

повторних та позачергових оцінок є: 

a) призначення групи аудиторів; 

b) складання програми робіт з нагляду та інформування заявника; 

c) проведення аналізу наданої документації та результатів попереднього оцінювання; 

d) проведення оцінювання заявника на місці; 

e) аналіз зібраних матеріалів і складання акту оцінки; 

f) прийняття рішення щодо результатів нагляду та інформування про це заявника. 

Загальна трудомісткість усіх етапів робіт визначається як сума робочого часу, затрачуваного на 

кожному етапі виконання робіт. 

Вартість розрахункової калькуляційної одиниці часу (Воч) складається з виробничої 

собівартості, адміністративних витрат, операційних витрат та прибутку і визначається відповідно 

до положень (стандартів) бухгалтерського обліку та документів ОСП з питань його облікової 

політики, які розробляються згідно із Законом України "Про бухгалтерський облік та фінансову 

звітність в Україні". 

Нормативи трудомісткості окремої роботи та розрахунок калькуляційної одиниці часу (вартість 

одного людино-дня) встановлюються ООВ/ОС в табл. 1 та змінюються в разі зміни законодавства 

або розміру витрат, що впливають на собівартість робіт (збільшення мінімальної заробітної 

плати, зміна тарифів на оплату енергоносіїв та інше). 

Інші витрати, пов’язані з проведенням конкретних робіт з сертифікації та моніторингу 

(відрядження, послуги співвиконавців), які не враховані у вартості розрахункової калькуляційної 

одиниці часу, зараховуються до загальної вартості робіт і відображаються окремим рядком. 

 

Таблиця 1 

Основні принципи розрахунків між ООВ/ОС ТОВ «АСІТЕР ГЕНЕЛАБ» та заявником під 

час виконання робіт з оцінки відповідності/сертифікації 

 

Найменування робіт 
Граничний норматив трудомісткості, 

людино-день 

Прийняття рішення за заявкою, у тому числі 

визначення схеми проведення робіт з оцінки 

відповідності: 

 

- приймання, вхідний контроль та реєстрація заявки  0,4 

- розгляд документів, що додаються до заявки  1,5 

- попереднє ознайомлення із станом виробництва 

продукції 
2 

-  визначення схеми проведення робіт з оцінки 

відповідності 
0,4 

- визначення організацій - співвиконавців робіт 1 

- підготовка рішення щодо заявки                   1 

http://zakon0.rada.gov.ua/laws/show/996-14
http://zakon0.rada.gov.ua/laws/show/996-14
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- відбір зразків продукції, їх ідентифікація та 

випробування:  
 

  - відбір зразків продукції та їх ідентифікація  1 

  -  випробування                          оплата здійснюється на підставі                                     

договору за трудомісткістю згідно                                                                

з програмою випробувань                                       

-  аналіз протоколів випробувань                   1 

Оцінка стану виробництва продукції (якщо це 

передбачено технічними регламентами): 
 

- обстеження виробництва норматив трудомісткості                                       

визначається згідно з  додатком 3                                     

«Правил визначення вартості робіт з 

підтвердження відповідності у 

законодавчо регульованій сфері» із 

застосуванням коефіцієнта 0,5                                   

Аналіз одержаних результатів та прийняття рішення 

про видачу (відмову у видачі) сертифіката 

відповідності  

1 

Видача сертифіката відповідності                  1 

Інформування заінтересованих учасників робіт з 

підтвердження відповідності про результат оцінки 

відповідності 

2 

- Надання (одержання) інформації з Державного 

реєстру                      

 

оплата здійснюється на підставі 

договору з організацією, що здійсню 

ведення Державного реєстру 

Здійснення інспекційного нагляду за додержанням 

вимог технічних регламентів під час виробництва 

продукції: 

 

- розроблення програми інспекційного нагляду  1,5 

-  проведення однієї перевірки з інспекційного 

нагляду, включаючи аналіз даних про якість продукції  
4 
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